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3.

Obecna ustanoveni

1.1. R4d gkolni druziny je vydany na zakladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zdkon) v platném znéni a je soucasti organizacniho fadu skoly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni

funkci pro rodice.
1.2. Vnitini rad skolni druZziny je platny pro soucast Skolni druZina pravnické osoby

Zakladni $kola Skvorec, pFispévkova organizace. Ustanoveni vnitfniho fadu $kolni
druZiny plati i pfi ucasti na akcich organizovanych skolni druzinou mimo areal

organizace.
1.3. Zafizeni a provoz uvedeného Skolského zafizeni podléha platnym predpisim,

zejména zadkonu ¢.561/2004 Sb., a vyhlasce ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

2.1. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, kterd
ji odliduji od gkolniho vyucovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zdjmové
¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

2.2. Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly.
Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou U&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochdzce do druziny (pf. ranni druzina). Druzina muZe vykonavat
¢innost pro ucastniky nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce i ve dnech pracovniho

volna.

Prava a povinnosti Zaku, jejich zakonnych zastupci a pravidla vzajemnych vztahG mezi
zaky a pedagogickymi pracovniky

3.1. Prava Zaku
3.1.1. Zaci dochazejici do $kolni druZiny maji viechna préva ditéte, jak jsou stanovena v
,Umluvé o pravech ditéte”. Zaci dochazejici do $kolni druziny maji pravo:
a) nasvobodu mysleni, sveédomi, ndboZenstvi a na svobodu projevu
b) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou
c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti jejich

vychovy a vzdélavani, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje; vyjadreni svého
nazoru je nutno provést primérenou formou, ktera neodporuje
zdsadam slusnosti a dobrého obcéanského soufziti.



3.1.2. Z&ci maji pravo na respektovani soukromého Zivota své rodiny pracovniky $koly.
Odpovédnost za dité nese primdarné jeho zakonny zastupce, ktery rozhoduje o
zpusobu vychovy Zaka v rodiné.

3.1.3. Z&ci maji pravo na zabezpeceni ptistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu pred
informacemi, které skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich
moralku.

3.1.4. Z&ci maji pravo na zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi

3.1.5. Z&ci maji pravo na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo
psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pred socialné patologickymi jevy a
vSemi druhy toxikomanii.

3.2. Povinnosti Zaku

3.2.1. Zéaci dochazejici do kolni druZiny dodrzuji pravidla slu¥ného chovani.

3.2.2. Z&ci se nesméji dopoustét projev rasismu a $ikanovani.

3.2.3. Zaci jsou povinni Fidit se pokyny vychovatelek a dal3ich opravnénych osob.

3.2.4. Do druziny Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohroZujici mravni
vychovu déti; Skola neodpovidd za Skodu zplsobenou poskozenim ¢i ztratou u
cennych véci, které byly do Skoly bezdlivodné pfineseny; zjisti-li Zak ztratu osobni
véci, oznami tuto skute¢nost neprodlené vychovatelce.

3.3. Prava zakonnych zastupci

3.3.1. Zakonny zastupce Zzaka ma pravo informovat se na chovani svého ditéte u
vychovatelek.

3.3.2. Zakonny zastupce zaka ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druziny
u vychovatelek nebo u feditelky Skoly.

3.4. Povinnosti zakonnych zastupct

3.4.1. Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby Zak pfihlaseny k pravidelné denni
dochazce dochazel fadné do Skolni druziny v terminu uvedeném na zapisovém listku.

3.4.2. Zakonny zastupce ma povinnost omluvit nepfitomnosti Zaka pfi pravidelné

dochdzce do skolni druziny.
3.4.3. Zakonny zastupce md povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,

zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na priibéh zdjmového vzdélavani.

3.5. Pravidla vzajemnych vztahl mezi Zaky, zakonnymi zastupci Zaka a pedagogickymi

pracovniky

3.5.1. Pedagogicti pracovnici Skoly vyddvaji Zakiim a zakonnym zdstupclim pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s pInénim zajmového vzdélavani, vnitiniho radu



3.5.2.

3.5.3.

Skolni druziny, zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizaénich opatreni.

Informace, které zakonny zadstupce poskytne zakovi (zdravotni zpUsobilost aj...), jsou
dlavérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané

osobnich udaju.

Zak zdravi v budové a na akcich $kolni druziny pracovniky $koly srozumitelnym

pozdravem. Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

4. Zpusob prihlasovani a odhlasovani zaku

4.1.

4.1.1.

4.1.2.
4.1.3.

4.1.4.

4.2.
4.3.

Rad SD stanovuje pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢.74/2004 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:
Vychovatelka SD zajistuje prihlaovani a odhlasovani zakd, predavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani namétu a stiznosti.

O zarazeni zak( do skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

PFihladovani a odhladovani 74kl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
rodicl zaka, které shromazduje vychovatelka pfislusného oddéleni Skolni druziny a
kompletné preda reditelce sSkoly.

O pfijeti 7aka do SD je zakonny zastupce informovan pisemnou formou Rozhodnutim
o pfijeti.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Ucastnik je vzdélavan po zafazeni do $kolni druZiny na dobu do konce $kolniho
kalendarniho roku, tedy do 30.6.

5. Uplata za pobyt ve $kolni druziné

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaFi az

prosinec a leden az ¢erven. VysSe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.
Skola pFijima platby bezhotovostnim zplsobem — pfevodem nebo slozenkami.

Kazdému ditéti je pro Ucely plateb pridélen variabilni symbol zacinajici ¢islem
oddéleni, nasleduji nuly (jejich pocet je podminén celkové desetimistnym variabilnim
symbolem), a pak pofadové Cislo. Seznam zaku s variabilnimi symboly odevzdava
vychovatelka do konce mésice zati pfislusSného skolniho roku e-mailem ekonomce
Skoly a vytistény s podpisem reditelce skoly.

Ekonomka Skoly pravidelné kontroluje placeni Uhrady. Pokud jsou rodice v prodleni

se splacenim, informuje o tom vychovatelku daného oddéleni, ta jedna s rodici.
Pokud rodice nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni
na jejich povinnost.
Uplata maze byt snizena nebo prominuta:
a) Zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socidlni
priplatek, ktery pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.
b) Zakovi, pokud ma narok na prispévek na Uhradu potfeb ditéte v péstounské
péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti



uvedené v pismenu a) a vypldceni prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze
feditelce Skoly.

5.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, ekonomka skoly o tom uvédomi reditelku Skoly
nejpozdéji do jednoho mésice — k terminu 30. 9. a 31. 1.
5.6. Vyse Uplaty se Fidi smérnici o poplatcich SD.

6. Pfichody a odchody

6.1. Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochdazky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochézky 7dka, nebo pokud méa 74k odejit ze SD jinak i s jinou osobou, nez je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodic¢e druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost 7aka v druZiné zakonny zastupce oznami pisemné&. Nelze 7aka ze SD
uvolnit na zadkladé telefonického rozhovoru, prostfednictvim SMS zprdv ¢i e-mailem.

6.2. V dochazkovém sesité je zaznamendvan pfichod a odchod 7dka do SD.

6.3.  Na zajmové krouzky jsou Zaci uvolfiovani podle pisemného pozadavku zakonnych
zastupcl a predavaji zodpovédnost za Zaka vedoucimu zajmového krouzku. Ten pak
osobné preda Zaka zpét vychovatelce skolni druziny.

6.4.  Zakonni zastupci omlouvaji nepfitomnosti zdka pisemné.

7. Provozni doba SD
7.1.  Provozni doba SD ve Skvorci je od 6:40 — 7:40 a 11:35 - 17:00 hodin, v Trebohosticich

6:40 —7:40 a 11:35 - 17:00 hodin.
7.2.  Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:

do 13:00 a od 15:00 do 17:00 hodin.
7.3.  Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdrive podle moznosti

informuje telefonicky rodice Zdka a osoby uvedené na pfihladsce ditéte do SD. Pokud

je tento postup bezvysledny,
a) na zadkladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) pozada o pomoc policii CR
7.4.  Provoz SD v dobé viech prazdnin se preruduje.

8. Organizace ¢innosti

8.1.  Cinnost 5D probihd v uréené mistnosti, zejména ranni prichody 7akél a odpoledni

odchody. Dalsi ¢innost voli vychovatelka podle svého planu.
8.2. Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastniku.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

8.9.

Vychovatelka prebira zaky do SD u dané tfidy, pfipadné pokud ostatni t¥idy koné&i
pozdéji, pfeda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka podle rozvrhu

stanoveného reditelkou Skoly o doprovodu déti na obédy a predavani druziné.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh
vychovatelky SD.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

a) Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé,
popf. rdno pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potifeby béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

b) Rekreacni ¢innosti — slouZi k regeneraci sil, pfevaZzuje v nich aktivni odpocinek
s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt

c) Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakl seberealizaci i
poznani. Jde o fizenou individudlni nebo kolektivni ¢innost, organizovanou
nebo spontanni aktivitu. Cinnost mdze byt organizovana pro vybrané zaky
z rGznych oddéleni v zdjmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD.

d) Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim skolnich
povinnosti, neni to véak povinna ¢innost SD. MUze jit o zdbavné procvi¢ovani
uciva formou didaktickych her, ovérovani a upeviiovani skolnich poznatkd
v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplfujicich poznatkl p¥i pribéiné ¢innosti SD. (vychazky, poslechy, prace
s knihou a ¢asopisy). Vhodna je spolupréace s vyucujicim, napf. spoluprace pfi
probiranych tématech.

V dobé fadnych prazdnin je SD uzavfena. Provoz SD o prazdnindch mGze byt
realizovan jediné na zakladé dohody se zfizovatelem, a pokud je v provozu SJ.

Rodice a dal3i navitévnici bez vyzvani do u¢ebny SD nevstupuiji.

Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na Uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, kterd obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové, rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity. SD maze v rdmci své béZné &innosti, v pribéhu stanovené provozni
doby 3D, zfizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou
prihlaseni do SD k pravidelné dochdazce. Cinnosti v téchto krouzcich, pro zaky

nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize byt poskytovana za Uplatu.
Skola muZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni

a kulturni akce), které mohou byt uskute¢riovany i mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazano zapisem do SD.
Zaky si ze SD prebira vedouci krouzku a po ukonéeni krouzku zaky do druziny
doprovodi. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.
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9. Bezpecnost a ochrana zdravi Zakl, ochrana Zaku pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.



9.1. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.
9.1.6.

9.1.7.

Z4ci jsou povinni chranit své zdravi, zdravy svych spoluzakd, pracovnikd $koly i
ostatnich osob.

Bezpecnost a ochrana zdravi 7aka ve SD je zajiténa po celou dobu provozu SD,
zodpovédnost za zaky maji zakotvenou ve svych pracovnich ndplnich vychovatelky
SD.

Z4ci jsou seznamovani se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a
hygieny.

Zaci dodrzuji pfi véech svych ¢innostech zasady bezpeénosti a ochrany zdravi, pfi
svém pocinani maji na paméti nebezpeci Urazu. Dodrzuji pravidla chovani a hygieny.
Do druZiny nesmi Zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpUsobit Uraz
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, okamzité
hlasi vychovatelce. Zdravotni indispozici Zaka neprodlené oznami vychovatelce, ktera
poskytne potiebnou péci, uvédomi vedeni Skoly a zakonného zastupce, pripadné
zajisti transport nemocného ditéte — vidy v doprovodu zakonného zastupce di jiné
povérené osoby.

V souladu s § 10 vyhlaska ¢.74/2005 stanovuje feditel skoly nejvyssi pocet ucastnikd
na jednoho pedagogického pracovnika Skolni druziny pfi pohybu venku na 25.

9.2. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi

nebo nasili

9.2.1.

9.2.2.

Je zakdzano noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol,
cigarety, drogy) v aredlu skoly. Za poruseni budou uplatinovana vychovna opatreni.
Projevy Sikanovani mezi zZaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zaka vaci jinym zaklm nebo
skupindm, jsou v prostorach skoly a pfi akcich Skolni druziny pfisné zakazany. Podle
okolnosti feditelka Skoly uvazi moZnost postihu zaka, ktefi tento zdkaz prestoupi, a
bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce.

10. Ochrana majetku Skoly

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.
10.5.
10.6.

Z4ci maji pravo pouZivat zafizeni kolni druZiny v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim.

Z4ci maji Uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzak(i a dalsich osob.
Z4ci jsou povinni udriovat v pofadku a nepo$kozené predméty tvofici zafizeni
oddéleni SD a $koly véetné pfedmétl svéfenych jim do osobniho uZivani.

V ucebnach zachovavaji poradek, neposkozuji majetek.

Z4ci okamZité oznami zjisténé zavady $kolniho majetku vychovatelce.

Skodu na majetku $koly, kterou zplisobi 4k svévolné nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce zaka v plné vysi uhradit.

11. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:



» Evidence pfijatych déti

» Pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

» Tridni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky

» Dochazkové knihy jednotlivych oddéleni

» Tematicky plan ¢innosti

» Mésicni plany jednotlivych oddéleni

» Roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu sSkoly

> R&d 3kolni druziny

> Vnitfni fad SD aktualizovany na dobu jednoho $kolniho roku

> Zaznamy schlzek SD

» Zaznamy o Urazech 74kl (zapis do knihy urazll), poptipadé lékarské posudky

12. Zavérecna ustanoveni

12.1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi reditelka skoly a zastupce
feditelky — o kontrolach vedou pisemné zdznamy.

12.2. Dnem nabyti uéinnosti smérnice se rusi veskera predchozi smérnice a ustanoveni
Fadu SD.

12.3. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a skartacnim fadem skoly.

12.4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2016

12.5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., zverejriuje feditelka skoly tento rad
nasledujicim zpisobem: vyvésenim v hale Skoly a na webovych strankach skoly.

12.6. Zakonnym zastupcim je rad zpfistupnén v hale Skoly a na webovych strankach skoly.

Ve Skvorci dne 30. 8. 2016 Mgr. Renata Chotéticka
zastupce reditelky pro 1.stupen



