Zakladni §kola Skvorec, okres Praha — vychod,
prispévkova organizace
Tyrsova 130, 250 83 Skvorec

ORGANIZACNI RAD SKOLNI DRUZINY

PROVOZNI RAD SKOLNI DRUZINY
UPLATA ZA SKOLSKE SLUZBY

Cislo jednaci Spisovy znak Skarta¢ni znak [102/8/2022 1.6 S5
Vypracoval: Mgr. Hana Korbelova feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Hana Korbelova feditelka $koly
Pedagogickéa rada projednala dne: 31. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2022
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Obecna ustanoveni

Skolni druzina je soucasti Zakladni §koly Skvorec, okres Praha vychod, pFispévkova
organizace, TyrSova 130, 250 83 Skvorec. Pro provoz skolni druZiny plati obecné pokyny
a ustanoveni Skolniho fadu Zakladni $koly Skvorec, okres Praha vychod a nasledujici
pravidla.

I.ZARAZOVANI ZAKU DO SD
Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné
denni dochazce do druziny (napf. ranni druzina).

O zatazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

Ptedem znamou nepfitomnost zdka, naslednou omluvu neptitomnosti zdka v druziné, odchylky
od dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost druzin€ pisemné. Na
pisemné omluvence bude uvedeno datum, doba odchodu a podpis rodicu.

Ptedani informaci rodi¢im, ptihlasovani a odhlasovani zakti do sSkolni druziny zajistuje
vychovatelka ptislusného oddéleni.

Narok na zafazeni do SD maji vSichni Z4ci od 1. do 4. roéniku ZS pii splnéni uvedenych
podminek. V ptipad€ volné kapacity SD mohou byt na zékladé zadosti zdkonného zastupce
zafazeni zaci 5. roCniku. Jejich zadosti budou posuzovany individudlné feditelkou skoly.

1. Pisemné potvrzeni, Ze zdkonny zastupce zaka byl sezndmen s Provoznim fadem Skolni
druziny a souhlasi s nim.

2. Vyplnéni Zadosti o zafazeni do SD pro piisluiny rok.

3. Radné pInéni podminek (uhrada SD, p¥ichody a odchody déti apod.)

4.V p¥ipadg, e je naplnéna kapacita SD, 1ze zadost o zafazeni do SD zamitnout z téchto
divodi:



+ matka ditcte je s jinym ditétem na matetské nebo dal$i matefské dovolené

» matka ditéte je v domécnosti

« zékonny zastupce v Zadosti o zafazeni uvedl odchod ditéte denné pied 14:00 hod.

« opakované porusovani Provozniho fadu SD ze strany ditéte nebo zakonného zastupce
5. V ojedinélych ptipadech miize feditelka Skoly rozhodnout o umisténi zaka do Skolni
druzZiny v pribéhu Skolniho roku.

Zakonny zastupce v tomto piipad¢ predlozi:

* pisemnou zadost o do¢asné umisténi (diivod do¢asného umisténi, Casovy termin)

« vyplnénou Zadost o zatazeni ditéte do SD

« doklad o zaplaceni poplatku za SD

I1. PROVOZNI DOBA SD

Denni doba provozu $kolni druziny je stanovena:

pred zahdjenim vyucovani:

Ttebohostice — pondéli—patek od 6:40 hod. do 7:40 hod.

po skonéeni §kolniho vyudovani:

Tiebohostice — pondéli—patek od 11:35 do 17:00 hod.

Skolni druZina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani a o $kolnich prazdninach.

V dobé teditelského volna nebo prazdnin (podzimnich, pololetnich, velikonoc¢nich) lze
i¢astnika piihlasit do §kolni druziny. Podminkou provozu SD je ale minimalni pocet zajemci
10 ucastniki. Zakonny zastupce pisemné pozada o tuto skuteCnost sam, v predstihu 14 dnt.
Poté bude pisemné vyrozumén o provozu Skolni druziny. Pfi tomto provozu neni zajisténo
stravovani ucastniku.

III. PROSTORY UZIVANE K CINNOSTI SD

Skolni druzina nema vlastni prostory, vyuziva u¢ebny ZS Skvorec v budové Tiebohostice. Dalsi
prostory $koly mozné k vyuziti skolni druzinou: pocitacové ucebna na ZS v budové ve Skvorci,
sokolovna a hfisté ve Skvorci.

IV. PRICHODY ZAKU DO SD

- Ranni provoz:

Zaci piichazeji do ranni druziny s doprovodem. Z ranni druziny odchazeji do svych t¥id.
- Odpoledni provoz:

Po skonceni vyucovani prebira vychovatelka zaky od vyucujiciho v kmenové ttid¢.

Za 74ka, ktery se bez omluvy nedostavi do SD, vychovatelka nezodpovida.

V. ODCHODY ZAKU ZE SD

Vzhledem k nerusenému odpolednimu programu je mozné zaky vyzvednout v dobé po obédé
do 13:00 h. a pak az po 15:00 h. zazvonénim na zvonek uréeny pro SD umistény u hlavnich
dvetich zakladni Skoly.



V dobé od 13:00 h. do 15:00 h. je vyzvednuti povoleno pouze po ptedeslé vzijemné domluvé,
a dale pak za mimotadnych okolnosti.

Rodice do prostor zdkladni Skoly a druziny nevstupuji.

Zaci odchazeji ze SD tak, jak je uvedeno v zapisnim listku. Pokud je tieba, aby Zaka vyzvedla
osoba, ktera neni uvedena v zapisnim listku, napiSe zakonny zastupce zadost se jménem zaka,
uvedenym datem, jménem osoby pro vyzvednuti a vlastnoru¢nim podpisem. Stejnym
zpisobem zakonny zastupce postupuje v ptipadé, kdy mé Zak samostatné odejit v jinou hodinu,
nez je uvedeno v zapisnim listku. SD nebude brat zietel na zmény, které budou vyzadovany
telefonicky, prostfednictvim zprav SMS nebo e-mailem.

V piipadé, ze zak nebude vyzvednut po ukonéeni pracovni doby SD, tedy nejdéle v 17:00 h.
a sluzbu vykonavajici vychovatelce se nepodaii kontaktovat zakonné zastupce, bude nutné
kontaktovat Policii CR, ta nasledné kontaktuje pracovnika OSPOD (organ socialng-pravni
ochrany déti), ktery je opravnén s détmi nakladat a ptebirat prava rodicii. V piipade, ze bude
74k opakované vyzvedavan ze SD po ukonéeni provozu, bude toto ozndmeno feditelce zakladni
$koly, ktera rozhodne o piipadném ukonéeni dochazky pro nerespektovéani fadu SD.

VI. ZAJMOVE UTVARY]

Zakladni Skola spolupracuje s n€kolika organizacemi zajiSt'ujicimi vyuziti volného ¢asu zaka.
Vychovatelé uvolni 74ka ze SD na krouZek na zakladé pisemné Zadosti zdkonnych zastupci
0 uvolnéni ze Skolni druziny. Pokud Zaci navstévuji zdjmové krouzky ve Skole, lektoti krouzka
je vyzvedavaji v oddélenich druziny, kam je po skonceni krouzku doprovazeji.

Na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce mohou zici samostatné opustit druzinu za
ucelem navstévy krouzkl. Po skonceni ¢innosti se neprodlené nahlasuji ve SD.

VII. CINNOSTI SD

Cinnost $kolni druZiny se zpravidla odehrava
a/ do 13:00 h. ve tiidach,

b/ v dob& mezi 13:00 h. a 15:00 h. jsou déti za priznivého pocasi venku — na skolni zahradé
nebo na vychazce,

¢/ po 15.30 hodiné se dvé¢ oddéleni slucuji , zaky z oddé€leni B pievede vychovatelka do
odd¢leni C (Ttebohostice),

d/ po 16.00 hodiné se slucuji vSechna oddéleni v (Tfebohosticich) do jednoho oddéleni D.
Vsechna odd¢leni (A, B, C, D) kon¢i provoz v 17:00 h.

Oddéleni se naplituji do poctu 30 Zaki. Pocet zaku pfi pobytu venku stanovuje feditelka skoly
na 25. Rad skolni druziny a je platny pro Skolni rok 2022/2023.

VIII. PODMINKY PROVOZU SD

SD patii do oblasti zajmového vzdélavani dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. § 5 odst. (5) a (6).



VSsichni zaméstnanci, Zaci a zdkonni zastupci jsou povinni dodrZovat stanovené podminky
a pravidla pro toto zafizeni.

1. Dodrzovat ustanoveni Skolniho fadu ZS.
2. Pro &innost SD a &innost krouzkd v ramci SD organizovanych §kolou plati nasledujici
pravidla:

» z4ci dodrzuji pravidla bezpecnosti a hygieny

» 74ci dbaji pokynl pedagogickych pracovniki

* zaci mohou po domluvé s vychovatelkou hrat hry na PC a hrat si v herné

« 7ak odchazi ze SD podle udaji zapsanych v zadosti o zaiazeni do SD (zapisnim listku);
kazdou zménu odchodu je povinen dolozit pisemnou omluvenkou podepsanou zakonnym
zéstupcem. Opakované ,,pozdni“ odchody po skonéeni provozni doby SD (po 17.00 hod.)
mohou byt divodem k vyfazeni zaka ze SD

« v piihlasce do SD musi byt uvedeny viechny osoby, které budou v prabéhu roku dité
vyzvedavat

« pfedem zndmou nepiitomnost zaka ve SD oznami zakonny zastupce ptisluiné vychovatelce

« 74k musi oznamit vychovatelce sviij odchod ze SD (pfi hrach na hiisti, odchod ze
zajmovych krouzkl apod.) — v pfipadé, Ze odchazi sdm

« 7ak nesmi opoustét SD s osobami nezletilymi, jestlize nejsou uvedeny na zadosti o zatazeni
do SD

» rodi¢e a rodinni ptislusnici nemaji z bezpecnostnich divodl piistup do prostor skoly.
Vyjimka: prvni dva tydny v mésici zafi si mohou rodice zaku 1. tiid své déti privadét
I vyzvedavat piimo v prostorach Skolni druziny

* v ptipad¢, Ze jeden z rodicl nesmi vyzvedavat zdka, musi byt toto opatieni doloZeno
soudnim rozhodnutim, které zakonny zastupce predlozi k nahlédnuti ptislusné vychovatelce

» u zaka, ktery se zrani nebo vykazuje znamky akutniho onemocnéni, musi byt vyrozumén
zakonny zastupce a ptipadné zranéni je tfeba zapsat do knihy arazt

* Z4ci jsou povinni se zdrZzovat pouze v prostoru uré¢eném vychovatelkou, nesméji
poskozovat zafizeni ZS, SD a §kolniho hfisté

* pii tmysIném poskozovani nebo ni¢eni majetku Skolni druziny, je vyzadovana tihrada od
rodicu zaka, ktery poskozeni zptsobil

* pobyt na skolnim htisti je feSen jeho provoznim fadem

* 74ci jsou pii odchodu na krouzky vyzvednuti osobné vedoucimi krouzki, po skon¢eni
lekce je musi opét vedouci krouzkl ptedat osobné vychovatelce

* do Skolni druziny neni dovoleno nosit cenné pfedméty nebo vétsi ¢astky penéz

» ve Skolni druzing je zakazano pouzivat mobilni telefony a jina elektronicka zatizeni ke
hrdm a dal$im ¢innostem, které se neslucuji s planovanym programem S$kolni druZiny

» ucastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, pfed vSemi formami
télesného a duSevniho nasili

* uCastnik ma pravo na pomoc ze strany vychovatelky

* zdkonny zastupce Ucastnika ma pravo byt informovan o chovani svého ditéte ve skolni
druzing

» zékonni zastupci UCastnika maji pravo vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se
ucastnika.



IX. MIMORADNE OPATRENI K PORUSENI PROVOZU SD

V ptipadé soustavného porusovani provozniho fadu SD ze strany rodi¢i (napt. opakovaného
pozdniho vyzvedavani ditéte po 17.30 hod., v patek po 17.00 hod., neplaceni poplatki,
neomluvend nepfitomnost apod.):

1. vedouci vychovatelka upozorni pisemné rodi¢e na nevhodné chovani zapisem do zakovskeé
knizky. Kdyz ptetrvava porusovani Provozniho fadu SD, feditelka §koly vyzve rodice k
pohovoru a miize ukonéit dochazku ditéte do SD.
2. kdyz si dite, které dle prihlasky ¢ekd na doprovod do 17.30 hod., nikdo z osob uvedenych
na zapisnim listku nevyzvedne, je povinnosti vychovatelky:

« telefonicky se spojit s rodi¢i nebo dal§imi osobami uvedenymi na z&pisnim listku a
domluvit s nimi zptisob vyzvednuti ditste ze SD,

* v ptipadg¢, ze telefonické spojeni nelze do 18.00 hod. uskutecnit, vychovatelka odvede dité
na mistni oddéleni Policie Uvaly

X. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY|

o zapisni listek

e prehled vychovné vzdélavaci prace

* elektronicka tfidni kniha

« $kolni vzdélavaci program pro SD a tematické plany
* provozni ¥ad SD

* §kolni rad

* vnitini ¥ad SD

I. UPLATA ZA SKOLSKE SLUZBY|

Obecné ustanoveni
Na zéklad¢é ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im

odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici.

1. Pasobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje podminky pro stanoveni uplaty za zdjmové vzdélavani a jeji sniZeni ¢i
prominuti. Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou tcinnosti

- vznika na dobu neurcitou



2. PrihlaSovani a odhlaSovani

a) Ve skolni druzing je urcena feditelkou Skoly — vedouci §kolni druZiny povéfena fizenim SD,
ktera idi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl. Zajistuje ptihlasovani a odhlaSovani
zakl, vybirani Uplaty, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndméth a stiznosti.

b) Piihlasovani a odhlasovani 7akti ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zzadosti rodi¢a
zaka. O piijeti aCastnika k cCinnosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci
a z4jmové ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zékladé pisemné ptihlasky.
Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu t¢astnika z druziny.

¢/ Pti zapisu do $kolni druziny jsou zakonni zastupci zéka prokazatelné proti podpisu seznameni
S Vnitinim fadem Skolni druziny a s touto smérnici.

d) O zafazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3. Stanoveni vySe uplaty ve druziné

a) Je-li vySe uplaty stanovena rozpoétem, nesmi rozpo¢tované piijmy na ucastnika piekrocit
rozpoctované vydaje na ucastnika o vice nez 20 %. V ostatnich pfipadech nesmi vyse Uplaty
prekroCit 120 % priamérnych skuteénych neinvesti¢nich vydaji na ucastnika v uplynulém
kalendainim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti.

Do rozpoctovanych vydaji, poptipadé do skutecnych neinvesti¢nich vydaji se nezahrnuji
vydaje na platy, nahrady platti, nebo mzdy a nahrady mezd, na odmény za pracovni pohotovost,
odmény za praci vykonavanou za zékladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
a odstupné, na thradu pojistného na socidlni zabezpeceni a piispévku na statni politiku
zaméstnanosti a na uhradu pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi, na ptidély do fondu
kulturnich a socialnich potieb a ostatni naklady vyplyvajici z pracovnépravnich vztahii, na
nezbytné zvyseni ndklada spojenych s vyukou déti, zakl a studentti zdravotné postizenych, na
ucebni pomicky a rovnéz vydajl na dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki, na ¢innosti,
které ptimo souviseji s rozvojem $kol a kvalitou vzdélavani, poskytované ze statniho rozpoctu.

b/ Reditelka $koly touto smérnici stanovila pfispévek rodi¢t Zdka na &asteénou thradu
neinvesti¢nich nakladt ve Skolni druziné na 250,-K¢ mésicné za jedno dité s ucinnosti od 1. 9.
2022. Tato c¢astka plati pro nejstarsi dité v rodin¢, v pripadé dochazky sourozencii do skolni
druziny, plati kazdy stejnou ¢astku.



c/ Uplata mize byt snizena nebo prominuta ditéti, Zdkovi nebo studentovi, pokud je spole¢né
posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery podle zédkona ¢. 117/1995 Sb.,
0 statni socialni podpofe a tento nebo jeho ¢ast je vyplacena.

d/ Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokéaze fediteli skoly, Ze
ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v ptredchozich odstavcich — tzn., dolozi pfislusné
potvrzeni Ufadu prace. Dale musi dolozit, ze mu je ptispévek vyplacen.

4. Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

a/ Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku piedlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
diivodti, kopii rozhodnuti Gfadu prace o poskytovani socidlniho pfiplatku nebo potvrzeni
0 péstounské péci a kopie dokladl, které prokazuji, ze je mu pfislusny ptiplatek skute¢né
vyplacen.

b/ Reditelka $koly podle vyhlasky & 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004Sb., v platném znéni, rozhodne ve spravnim
fizeni o sniZzeni nebo prominuti poplatku.

¢/ Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zaka ve SD.

5. Podminky Uplaty

a/ Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaFi aZ prosinec
do konce zafi a leden az Cerven do konce ledna. Pokud za dité¢ neni zaplacen poplatek,
vychovatel/ka SD o tom pisemné uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice po
ukonéeni obdobi. Reditelka §koly miize rozhodnout o ptipadném vyloudeni zéka ze SD.

b/ Pro projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé& vSech prazdnin pierusuje.

¢/ Vyse tuplaty zlstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny, v dobé hlavnich
prazdnin se poplatek neplati.



d/ Uplatu mize feditelka rozdélit do vice splatek.

e/ Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pierusen provoz po dobu delsi nez 5 dnd, uplata
se Ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni jeho vzdélavani. Uplata se nesnizuje,
pokud umozni nahradit vzdélavani jinym zpiisobem.

II.ZAVERECNA USTANOVENI

1. Rusi se ptedchozi smérnice ze dne 1. 9. 2021, ¢€.j. 200/2021

2. Jeden vytisk provozniho fadu SD je trvale uloZen ve sborovné, na misté trvale pfistupném
v§em zaméstnanciim $koly. Provozni fad byl projednan na pedagogické radé dne 31. 8. 2022
seznameni s provoznim fadem tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnancu
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni vetejné provérky
BOZP.

3. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou Cislovanych doplnk.

4. Organy ochrany vetejného zdravi mohou naftidit ipravu provozniho fadu.

5. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarni organ Skoly.

6. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

7. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

8. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022, smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2022

Ve Skvorci dne 1. 9. 2022 Mgr. Hana Korbelova
reditelka Skoly



