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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo jednaci Spisovy znak Skartaéni | ZSS 29/2026 1.4 VS

znak

Vypracoval: Blanka Jirdkova

Schvalil: Mgr. Hana Korbelové feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 19. 1. 2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 19. 1. 2026

Smérnice nabyvé G¢innosti dne: 20. 1. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti u¢astnikd ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,i¢astnikl1”), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1U¢astnici jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zadvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
c¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh zdjmového vzdeélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény v téchto udajich.

1.2 Ucastnik se ve Skolni druzin¢ chova slusné k zaméstnanciim i jinym Gc¢astnikiim zajmového
vzdélavani, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki.
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1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢istd upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spolutcastnikl; ucastnikim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Ucastnik nenosi do 8kolni druziny piedméty, které nesouvisi se zajmovym vzd&lavanim
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasteé hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky ucastnika vici zaméstnancim
Skolského zatfizeni, nebo vici ostatnim ucastnikim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
porusSeni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani,
oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti,
jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozveédél. V piipad¢ zvlasté zavazného zavinéného porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem feditel vylouci ucastnika ze Skolského zatizeni.

1.8 Prava pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym néatlakem ze strany Gcastnikti, nebo zdkonnych zastupct
ucastnik a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,

c) volit a byt voleni do skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.9 Povinnosti pedagogickych pracovnikti

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje
a osobni udaje zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu ucastnikil
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nema;ji
zakonny ndrok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1.10 Zékonni zastupci maji pravo zejména na
a) informace o pribehu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,
b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim
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¢) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdéldvani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

e) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani Gcastnika.

1.11 Zékonni zastupci nezletilych ti€astnikii jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ dochéazelo fadn¢ do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

c) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Gcastnika ke vzdélavani a piipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, idaje o tom, zda je €astnik zdravotné znevyhodnén, véetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

d) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb.
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény
v téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

PiihlaSovani a odhlaSovéani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani ucastnikl, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodicim, vytizovani
naméta a stiznosti.

2.2 O pftijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucésti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

Nérok na zafazeni do SD maji vSichni Zaci od 1. do 3. roéniku ZS pii splnéni uvedenych
podminek. V ptipadé volné kapacity SD mohou byt na zékladé Zadosti zakonného zastupce
zatazeni zaci 4. rocniku. Jejich zadosti budou posuzovany individualné feditelkou Skoly.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec
a leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty mlze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) Uplata miiZze byt sniZzena nebo prominuta Gc¢astnikovi, ktery ma narok na Déavku statni socialni
pomoci, tzv. superdavku podle zakona ¢. 151/2025 Sb., Zakon o dévce statni socidlni pomoci.
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b) Uplata miize byt sniZzena nebo osvobozena na zaklad¢ Zadosti feditelce Skoly, pokud zdkonny
zastupce prokaze teditelce Skoly, Ze pobird “superdavku”. Tuto skutecnost prokaze zdkonny
zastupce “ Ozndmenim o pfiznani davky statni socidlni pomoci.

c¢) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

d) tcastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o socialné-pravni ochrané déti a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena tplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o vylou€eni ti€astnika
ze Skolni druziny.

2.6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo ptrerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dntl,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Vedouci vychovatelka informuje zpravou ve Skole online

zakonné zastupce o vysi uplaty.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel pferusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD
pred zahdjenim vyucovani:

Ttebohostice — pondéli—patek od 6:40 hod. do 7:40 hod.
po skonéeni §kolniho vyuéovani:

Ttebohostice — pondéli—patek od 11:35 do 17:00 hod.

3.3 Pii nevyzvednuti Gcastnika do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e i¢astnika a osoby uvedené na piihlasce ticastnika do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zékladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho utadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.4 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

3.5 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druZiny.

3.6 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych c¢innosti; umoznuje ucastnikim piipravu na
vyucovanti.


mailto:reditel@skolaskvorec.cz
http://www.skolaskvorec.cz/

Zakladni $kola Skvorec, okres Praha-vychod,
Tyr$ova 130, 250 83 Skvorec

> reditel@skolaskvorec.cz © +420 725 521 692, +420 224 284 037 www.skolaskvorec.cz

3.7 Zéci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce do druziny, se mohou ucastnit pouze
ranni druZiny na spontannich ¢innostech.

4. Podminky zajiS§téni bezpecénosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Ucastniklim neni v dob&é mimo zdjmové vzdélavani zdrzovat se
v prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonévan dohled.

4.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdéldvani ucastnici vzdélavani hned
ohlasi.

4.3 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Ucastnikti a v pfipadé ndhlého onemocnéni Uc€astnika
informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice. Pfi Grazu poskytnou Gcastnikovi nebo
jiné osobé& prvni pomoc, zajisti osetieni i¢astnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni
zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4.5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani ucastnikli Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§kolského zarizeni ze strany ucastniku.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i tcastnikli vzdélavani
je vyzadovana thrada od rodi¢t Gi€astnika, ktery poskozeni zptisobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢é nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi G&astnici neprodlené vychovateli svého oddéleni. Utastnici dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vvsledkia vzdélavani ucastnikua

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby Gcastnici a jejich zdkonni zastupci byli
pribézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani tcastniki.

6.2 Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost $kolni druziny, miZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni i¢astnika ze $kolni druziny,
pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu, nebo
z jinych zvlasté zavaznych divoda

7. Zavérefna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje vedouci vychovatelka skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva G¢innosti dnem: 20. 1. 2026

N —

Ve Skvorci dne 15. 1. 2026
Mgr. Hana Korbelova
feditelka Skoly
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