zpUsoB PODAVANi PODNETU, 0OZNAMENI A STIZNOSTi SKOLSKE RADE

V souladu s § 168 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, §kolska rada pti Zakladni
skole Skvorec, okres Praha - vychod, Tyrsova 130, 250 83 Skvorec zvefejiiuje tato pravidla
pro podavani a vyfizovani podnétii, oznameni a stiznosti.

Clanek 1

Kdo muUze podnét podat

Podnét, oznameni nebo stiznost (dale jen ,podnét”) maze podat kdokoli, kdo ma zajem na
¢innosti skoly, zejména:

 zakonny zastupce zaka,

» zletily zak/student,

 pedagogicky nebo jiny zaméstnanec skoly,

¢ ¢len Skolské rady,

e zastupce zfizovatele,

* jina osoba z vefejnosti, pokud se podnét tyka ¢innosti skoly.

Clanek 2

Forma podavani podnétt

Podnéty urcené skolské radé¢ Ize podavat:

 pisemné na adresu $koly s ozna¢enim ,Pro §kolskou radu®,

» elektronicky na e-mailovou adresu $kolské rady: skolskarada@skolaskvorec.cz,

» prostiednictvim datové schranky skoly s uvedenim, Ze je podani urceno skolské radg,
» osobn¢ prostiednictvim predsedy $kolské rady nebo feditele skoly,

V odivodnénych piipadech lze podnét podat i Gistné; v takovém ptipad¢ zajisti povéreny ¢len
Skolské rady nebo teditel skoly jeho pisemné zaznamenani, pokud ma byt oficialn¢
projednan.

Clanek 3
Nalezitosti podani
1. Podani by mélo obsahovat:
a) jméno a ptijmeni podavatele (ptfipadné nazev organizace),
b) kontaktni idaj (adresa, e-mail, telefon),
c) vécné a srozumitelné popsani podnétu,
d) ptipadny navrh feseni.
2. Anonymni podani maze $kolska rada projednat, pokud je konkrétni a zdvazné; v opacném
piipadé mize byt vzato pouze na védomi bez povinnosti je vyfizovat.

Clanek 4

PFijimani a evidence podnét

1. Podnéty pfijaté postou, elektronicky nebo prostiednictvim schranky jsou predany
predsedovi $skolské rady nebo jim povéfenému ¢lenu.


mailto:skolskarada@skolaskvorec.cz

2. Pfedseda skolské rady (nebo povéieny ¢len) vede evidenci podnéti obsahujici datum
podani, jméno podavatele (je-li uvedeno), strué¢ny obsah a zptisob podani.

3. Prijeti podnétu s uvedenim orienta¢niho terminu vytizeni je podavateli potvrzeno
zpravidla do 7 pracovnich dnt, pokud podavatel uvedl kontaktni tdaj.

Clanek 5

Projednani a vyfizeni podnétti

1. Skolska rada projedna podani na nejbliz$im zasedani; v ptipadé zavaznych podnéti mize
predseda svolat mimotadné jednani.

2. Skolska rada se zabyva pouze podnéty, které spadaji do jeji ptisobnosti (napf. $kolni fad,
vyrocni zprava, pravidla hodnoceni, koncepce rozvoje $koly, podnéty k ¢innosti §koly).
Podnéty mimo jeji piisobnost postupuje piislusnému organu (fediteli $koly, zfizovateli, Ceské
Skolni inspekci apod.).

3. Skolska rada miize podavatele pozadat o doplnéni nebo upiesnéni podani, je-li to nutné k
jeho posouzent.

4. 0 vysledku projednani podnétu informuje predseda §kolské rady podavatele pisemné
nebo elektronicky zpravidla do 30 dnti od projednani, pokud podavatel uvedl kontaktni
udaje a charakter podani to umoziuje.

5. Zavazné nebo opakujici se podnéty mize $kolska rada ve vhodné mife anonymizované
uvést ve své zprave o cinnosti nebo v zapisech z jednani.

Clanek 6

Ochrana osobnich udaju

1. Skolska rada a $kola nakladaji s osobnimi tidaji podavatelt v souladu s naiizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢.110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich tdaju.

2. Osobni udaje podavateli slouzi vyhradné k vytizeni podnétu a nejsou bez pravniho
divodu predavany tietim osobam.

3. Podavatel ma pravo na piistup ke svym osobnim udajim a na uplatnéni prav dle platnych
pravnich ptredpist.

Clanek 7
ZavéreCna ustanoveni

1. Tato pravidla schvalila skolska rada dne 15. 1. 2026 a nabyvaji t¢innosti dnem 16. 1. 2026.
2. Pravidla jsou zvefejnéna na webovych strankach skoly.

Ve Skvorci, 15. 1. 2026

Predseda skolské rady
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